　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成＊年＊月＊日

                             　　　職務経歴書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　山田花子　印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（２８歳）

□自己ＰＲ

私は根っからのサービス業向きの人間で、これまで異なった職種を経験してまいりましたが、ホテルで働き始めたことをきっかけに人と接することの喜びを実感するようになりました。今後はこの分野を私の転職として極めていきたいと思っております。

□私にできること

・ホテル業務（フロント業務全般）

・備品管理

・出納金管理全般

□職歴

平成＊年＊月～現在

　＊＊＊ホテルフロント（契約社員）

平成＊年＊月～平成＊年＊月

　スーパー＊＊＊（アルバイト）

平成＊年＊月～平成＊年＊月

　編集プロダクション＊＊庶務（アルバイト）

□これまでに経験した仕事の内容

　＊＊＊ホテル

　　フロント業務全般

　　販売促進プロモーション

　スーパー＊＊＊

　　レジでの接客

　　在庫管理

　編集プロダクション＊＊

　　入出金管理（会計王）

　　売上管理（エクセル）

　　請求書発行、支払手続全般

□研修歴

平成＊年＊月～平成＊年＊月

　「ホテルの英語」実践講座（＊＊＊主催）

平成＊年＊月～平成＊年＊月

　＊＊＊＊＊＊＊＊
