　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                平成＊年＊月＊日

株式会社＊＊＊＊

　採用係　御中

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                  東京都＊＊＊＊＊＊＊＊

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                  山田太郎　印

拝啓　貴社時下益々ご清栄のこととお慶び申し上げます。

　＊月＊日付＊＊新聞で、御社の営業職募集の求人広告を拝見し、営業職として応募させていただきたく存じます。

　私は、新卒で株式会社＊＊に勤務しておりましたが、＊年＊月に同社倒産のために解雇され、現在に至っております。入社以来＊年間にわたって、営業畑を歩んでまいりましたので、今後もぜひ営業の第一線で働きたいと思っております。

　私の詳細な履歴につきましては、同封の履歴書・職務経歴書をご高覧いただき、ぜひお目にかかる機会をいただければ幸いです。なにとぞ、よろしくお願い申し上げます。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                 敬具

□添付書類

①履歴書

②職務経歴書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                  以上
